ALAPLI KAYMAKAMLIGI YAZI iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HizZMETIN
Sira . . BASVURUDA TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI , 3 SUREST
No ISTENEN BELGELER
(EN Geg)
1 Yurt Disi Bakim 1-Yurt Digi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus 5 Dakika
Belgesi Muhtar Onayl)
. . . Ticede bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve .
2 Apostil Tasdik Serhi noter tasdikli belgeler > Dakika
1-Bagvuru Dilekgesi
L 2-Fatura veya Satig Fisi, -
3 Tiiketici Sorunlari Bagvurusu 3-Servis Fisleri, 30 Gln
4-Garanti Belgesi veya Stzlesme
Gercek ve Tiizel Kisilerin Thbar . ..
4 ve Sikayet Dilekgeleri 1-Dilekge 15 Gin
S 1-Bagvuru dilekgesi
g | Esnaf- Tacir Mutabakat 2-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi 3 Giin
Komisyon Karari -
3-Esnaf Odasi Uye Kayit Belgesi
1-Bagvuru dilekgesi
2-Yonetim yetki belgesi
Kat Milkiyeti Kanununa Gére 3-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar .
6 Kapici Dairesini Bosaltiimasi 4-Kanunda belirtilen 15 giinlik tahliye siiresinin verildigini gosteren 5 Gln
tebligat belgesi
Ki orevlileri Etik D : ..
7 iIig;:riGorev ileri Etik Davranis 1-Dilekge 15 Giin
1- Kafe Miracaat Bilgi Formu
2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet),
3-Hafta sonu ruhsat fotokopisi,
3-Telekom Internet Baglanti Bilgisi (Sabit IP Numarasi) (1 adet),
4-Ticaret odas! Sicil belgesi Fotokopisi (1Adet)
5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet),
_— ; 6-Vergi Levhasi
Ticari Amagla Internet Toplu = N ! -
o i . 7-Niifus Ciizdani Fotokopisi, s
8 alsjllraaz;naﬁtlsaglayla 1zin Belgesi 8-ikametgsh Belgesi, 15 Giin
9-Esnaf Sicil Belgesi Fotokopisi,
10-Mesul Midurluk talebi varsa dilekgede belirtecek ve Mesul Midiire ait
Nufus ile Ikamet Belgesini ekleyecek.
(Miracaat igin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra
fotokopilerine asli gibidir iglemi yapilarak miiracaat kabul edilir.
1zin belgesi alan is yerlerine yil igerisinde defaten denetim
gerceklestirilir.)
- 1-Sikayet Dilekgesi
4483 Sa.Y'“ M.em.u.rlar Ve Diger (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi s
O | Kamu Gorevlilerinin Ve Telefon numaras 30+15 Giln
Yargilanmasi Hakkinda Karar Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum)
Disiplin Cezasina Itiraz L-Itiraz Dilekgesi .
10 islemleri 2-Disiplin Cezas! Karar! 30 Giln
3 3-Disiplin Cezasi Karar Tebelliij Belgesi
Belediye Sinirlari ile lgili 1-Basvuru Dilekgesi ..
11 islemler 2-Beldelerde belediye meclis karari ve Krokisi 30 Gln
.. P 1-Bagvuru Dilekgesi
12 | Koy Sinirlan Tle Igili Islemler 2-Kdylerde ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi 6 Ay
1-Bagvuru Dilekgesi
Tasinmaz Mal Zilyetligine (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar:
13 | Yapilan Tecaviiz Ve Basvuranin Adi Soyadi 15 Gin
Midahalenin Onlenmesi Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi
Sikayete konu tasinmazin yeri)
14 | Dosya - Karar Ornegi Verilmesi | 1-Bagvuru Dilekgesi 1 Saat
.. 1-Dilekge
15 ggza%iiﬁgaaglrgczzgkadan 2-Bulundugu Yl icerisinde Muhtarin Para Cekebilmesi Icin Alinmis Kdy 15 Dakika
Karari
oOrev Belgesi Mlracaatlar -Gorev Belgesi talep dilekgesi akika
16 | Gérev Belgesi Mii | 1-Gérev Belgesi talep dilekgesi 15 Dakik
- 1-Imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekcesi (Izine Ayrilan Muhtara Vekaleten .
17 | Muhtar Izin Miracaatlan 1.Azas| Vekalet Edecektir) 15 Dakika
1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Thbarnamenin seri numaralarinin
K&y Muhtarigi Tahsilat bulundugu Kdy Muhtarhigi adina kesilmis faturasi.
18 | Makbuzu, Ihbarname ve Gelir (Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ihbarnamenin her sayfasinin 1 Gin
Makbuzu Tasdik Islemi ortasi muhtarlik mihird ile mihdrlenecek, Ihbarnameye sayfa sayilari
verilecek)
1-Muhtarlik mahriniin - yiprandidi, Kayboldugu veya calindigini bildirir
dilekge.
Yioranmis. Kavbolmus veva 2-Galindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak.
19 | [lbranmis, fayboimus vey 3-Miihir Berats 1 Ay

Calinmig Miihiir Miracaati

4-Resmi Muhir Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatiriimis 90
TL (2011 yili igin) mihdr bedeli dekontu.
5-Mihir Ornegi




20

Koy Bitgeleri (tamami) Tasdiki

1-Biitge (2 Nusha)

1 Gln

21

4982 Sayili Bilgi Edinme
Hakkinin Kullanimi

1- Basvuru Dilekgesi

15 Giin

22

Resmi ilan

1-Talep Yazisi
2-Ilan Metni (Kurum tarafindan muihurlenerek génderilecektir)

15 Dakika

23

Insan Haklar Bagvurusu

1- Basvuru Dilekgesi

15 Giin

24

BIMER Miiracat

1- Basvuru Dilekgesi

15 Giin

25

Lokal Bagvurusu

1-Yonetim Kurulu karar fotokopisi,

2-Lokal i¢ Yénergesi,

3-Tapu fotokopisi veya Kira S6zlesmesi,

4-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname,
5-Yapi Kullanma izin belgesi,

(Sihhi, asayis, yangin ve altyapi-mimari ydniinden arastiriimak (izere ice
Belediyesi, Emniyet Mudiirligii, Saglik Grup Baskanligi, itfaiye Midirliigii)

30 giin

26

Dernek Yardim Toplama
Faaliyetleri

1-Yonetim Kurulu karar fotokopisi,

2-Yetkilendirilecek kisilere ait Niifus Clizdani Fototokopisi,
3-Yetkilendirilecek kisilere ait ikametgah Belgesi

4-Yetkilendirilecek kisilerin kendi beyani ile sabika kaydinin bulunmadigi
yazisl.

5- Yetkilendirilecek kisilere ait 2'ser adet Vesikalik resim.

(Izin Belgesi diizenlendikten sonra basilan Bilet veya Makbuz kocanlari
Noter Tasdikli olarak basim 6rnekleri gorildiikten sonra Teslim Belgesi
dizenlenir.)

20 Gun

27

Yardim Faaliyeti Sonunda
Dosyasina Konulmak Uzere
Getirilecek Belgeler

1-Bilango,

2-Makbuz Kayit Defteri fotokopisi,

3-Amacina yonelik harcanmis ya da aktariimis parayi gosterir belge (%60),
4-Masraf faturalarinin asillari (Ornegin matbaa ve noter masrafi gibi)
(%40),

5-Yatirilan paranin Banka Dekont sureti.

6-Yetki belgeleri (Asillari).

(Yardim Faaliyeti siiresi sonundan itibaren on giin iginde getirilmesi
gerekir.)

10 Dakika

28

4341 sayill muhtag er ve erbag
ailesi muhtaclik karari

1-Askerlik Sube Bagkanhgindan asker olduguna dair belge,
2-Bagvuran kiginin bagvuru dilekgesi

7 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapllmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda yazili hizmetlerden
birinin veya bazilarinin kurumda verilmedigini ifade edilmesi halinde ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Tik MYiLr;caat :Ilce Yazi Isleri Midurlugi ikinciYI\:IEi'i-ir acaat :Kaymakam

Isim :Dursun UZAR isim :Selguk KOKSAL
Unvan :1ige Yazi Isleri Midiirii Unvan :Kaymakam

Adres :Alapli Kaymakamlig Adres :Alapli Kaymakamligi
Tel :0372378 17 02 Tel :0372378 17 02




